附件9 既有住宅加装电梯施工安装相关办事指南
小散工程备案
小散工程备案时提交的材料包括：
1.街道办设计文件的公告（附件8）（扫描件或复印件）；
2.施工图纸等技术文件（扫描件或原件）；
3.申请人身份证（扫描件或复印件）；授权他人办理的，还须提供受委托人身份证明（扫描件或复印件）及授权委托书（扫描件或原件）；
4.深圳市小散工程安全生产备案登记表（扫描件或原件）；
5.深圳市小散工程安全生产承诺书（扫描件或原件）；
6.施工合同（复印件）；
7.监理合同（复印件）；
8.电梯采购合同（复印件）。
小散工程备案办事地点及联系电话如下表：
	序号
	街道办事处
	地址
	联系电话

	1
	新安街道办事处
	宝安区宝城29区宝民一路202-8号
	23496505

	2
	西乡街道办事处
	宝安区西乡街道宝民二路108号
	27944955

	3
	航城街道办事处
	宝安区凯成二路19号
	85905590

	4
	石岩街道办事处
	深圳市宝安区石岩街道宝石东路482号
	29732722

	5
	福永街道办事处
	深圳市宝安区福永街道福永大道303号
	29446529

	6
	福海街道办事处
	深圳市宝安区福海街道桥和路66号
	27380822

	7
	新桥街道办事处
	宝安区新桥街道中心路239号
	29352535

	8
	沙井街道办事处
	宝安区沙井街道新沙路488号
	27218007

	9
	松岗街道办事处
	深圳市宝安区松岗街道广深公路428号
	27088000

	10
	燕罗街道办事处
	深圳市宝安区燕罗街道办事处环胜大道1号
	27211160


附表1
深圳市小散工程安全生产备案登记表
	一、基本信息

	建设单位（业主）名称
	
	负责人姓名及联系电话
	

	工程名称
	

	工程地点
	

	计划开工日期
	     年   月   日
	计划完工日期
	   年  月   日

	工程规模
	总投资：        万元； 建筑面积：       平方米；

	小散工程
类别
	□竣工验收合格后的住宅室内装饰装修；
□限额以下的公共建筑、商铺、办公楼、厂房等非住宅类房屋装饰装修；
□限额以下的历史遗留违法建筑二次装修；
□建筑面积在500平方米以下的房屋拆除工程；
□限额以下的小型房屋建筑工程（包括房屋建筑及其附属设施的建造和与其配套的线路、管道、设备的安装）；
□限额以下的水务、道路交通、城市管理等市政基础设施工程；
□限额以下的各类地下管线施工工程；
□因城市建设需要对外接受工程弃土，消纳量在20万方以下的零星受纳工程；
□限额以上的历史遗留违法建筑二次装修工程（不含加建、改建、扩建）以及限额以上但暂未纳入我市施工许可范围的建设工程；
□其他由市政府决定纳入小散工程予以安全生产监管的建设活动。

	是否涉及必须委托施工企业的情形
	□否（请认真对照备案指引、资质资格指引确认）

	
	□是  施工企业名称：
      项目负责人姓名及联系电话：

	二、备案材料

	请备案申请人按照备案指引的要求提供相应类别小散工程必需的备案材料；对于其他必要材料（虽未纳入备案材料，但是确保安全生产必要的条件、材料），请按规定自行完善，并留档备查。

	三、备注

	1. 备案申请人应准确填写小散工程基本信息；

	2. 备案申请人应如实提供相关资料，对材料真实性负责，并承担由此引起的法律责任。


（编号：             ）
备案申请人（单位盖章/经办人签字）：             
申请日期：     年   月   日
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附表2
深圳市小散工程安全生产承诺书
 
作为小散工程的备案申请人，对此次申请备案的小散工程安全生产做出如下承诺：
1. 我方已详细阅读小散工程的《安全风险告知书》《安全生产备案工作指引》《安全生产指引》等相关的安全生产指导性文件；
1. 我方已知悉并理解本次施工作业安全生产的禁止和注意事项，并自愿遵守；
1. 我方将按照有关法律法规、标准规范要求，严格履行安全生产主体责任，落实各项安全管理、技术措施，保障作业人员安全；
1. 我方承诺所提供的材料真实有效，并承担提供虚假材料的法律后果；
1. 我方将妥善处理建筑垃圾，做到安全文明施工。
 
 
承诺人：
                                  日  期：
 
 
　　说明：此承诺书一式三份，业主需将其中一份张贴在施工作业现场醒目位置，一份自行保存，一份备案时提交。


附件9-1
电梯安装施工告知
办理特种设备安装施工告知所需材料包括但不限于：
1、特种设备安装改造修理告知书（网上申请后打印，使用单位和施工单位共同盖章）；
2、生产单位资质证书原件；
3、特种设备产品合格证（含产品数据表）原件。
关于特种设备施工告知书的申请、详细流程、材料要求、表格下载等详见网址：
https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/v3/guide/11440300MB2D11856X444202500500001
办事地点：深圳市宝安区新安街道宝安大道与罗田路交会处的宝安区体育中心综合楼训练馆一楼政务服务中心咨询窗口1-5号窗（区公安分局出入境办证大厅对面） ；联系电话：0755-27660530。


附件9-2
电梯安装监督检验
电梯设备安装完毕后投入使用前，申请人应向深圳市特种设备安全检验研究院申请出具电梯安装监督检验报告。办理特种设备安装监督检验所需材料包括但不限于：
《深圳市特种设备施工告知（申报）受理回执》（加盖深圳市特种设备安全监察部门公章）；
电梯安装监督检验技术资料（新安装时须提供）：
①电梯整机型式试验证书（能够覆盖所提供电梯的相应参数）；
②产品质量证明文件，注有制造许可证明文件编号、产品编号、主要技术参数、安全保护装置和主要部件的型号和编号等内容，并且有电梯整机制造单位的公章或检验专用章以及制造日期；
③安全保护装置和主要部件的型式试验证书，以及高压软管的产品质量证明文件（适用于液压电梯）、限速器和渐进式安全钳的调试证书、破裂阀的调试证书及其制造单位提供的调整图表（适用于液压电梯）；
④安装许可证和安装告知书；
其他资料（可容缺）：
①制造许可证明文件（能够覆盖所提供电梯的相应参数）；
②电气原理图，包括动力电路和连接电器安全装置的电路；消防员电梯还有对供电电源的要求；
③安装使用维护说明书，包括安装、使用、日常维护保养和应急救援等方面操作说明的内容；
④施工方案；
[bookmark: _GoBack]⑤用于安装该电梯的机房(机器设备间)、井道的布置图（自动扶梯与自动人行道除外）或者土建工程勘测图，有安装单位确认符合要求的声明和公章或者检验专用章，标明其通道、通道门、井道顶部空间、底坑空间、楼层间距、井道内防护、安全距离、井道下方人可以到达的空间等满足安全要求；消防员电梯还需满足防火前室/环境的要求，井道和底坑的防水、排水要求；
⑥制造质量确认记录；
⑦施工过程记录、土建工程检查记录和由整机制造单位出具或者确认的自检报告(第一部分安装前技术资料自检报告)。
关于电梯安装监督检验-资料审核的申请、详细流程、材料要求、表格下载等详见网址：
https://www.sise.org.cn/view-11-88e8841aab2448bd866f9c837a4988f5.html
办理地点：深圳市宝安区20区洪浪南路1号特种设备检验大厦一楼；联系电话：0755-29612860、0755-29612885


附件9-3
电梯使用登记
电梯设备经检测合格投入使用前，申请人应办理特种设备使用登记，取得《特种设备使用登记证》后方可交付使用。办理特种设备使用登记所需材料包括不限于：
1、	特种设备使用登记表（按台登记）（网上申请后打印，使用单位盖章）；
2、	特种设备产品合格证（含产品数据表）原件；
3、	特种设备监督检验报告；
4、	产权单位证明文件（比如购买合同或发票等）。
关于特种设备使用登记的申请、详细流程、材料要求、表格下载等详见网址：
https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/v2/guide/11440300MB2D11856X444012500400101
办事地点：宝安区新安街道宝安大道与罗田路交会处的宝安区体育中心综合楼训练馆一楼（区公安分局出入境办证大厅对面）宝安区行政服务大厅综合窗口；联系电话：0755-27660530


附件9-4
消防验收备案
既有住宅加装电梯按规定需进行“其他建设工程消防验收备案(建设工程消防验收备案)”。办理所需材料包括不限于：
1.建设工程消防验收备案表；
2.工程竣工验收报告；
3.涉及消防的建设工程竣工图纸。
关于消防验收备案的申请、详细流程、材料要求、表格下载等详见网址：
https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/v3/guide/1144030600755054XN444201406100103
办事地点：深圳市宝安区新安街道宝安大道与罗田路交会处的宝安区体育中心综合楼训练馆一楼政务服务中心综合窗口（区公安分局出入境办证大厅对面）；联系电话：0755-27660138
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